
 
 

Чек-лист заполнения 6-НДФЛ за 3 квартал 2019 года 
 

Шаг Что делать Как себя проверить 
   

1. Решаем вопрос о  Определите, выполняли ли 

вы роль налогового агента 

хотя бы в одном месяце с 

начала 2019 года.

 Если нет, решите, будете ли 
сдавать нулевой расчет

6-НДФЛ - кто сдает и когда? 
необходимости сдачи 6-  

НДФЛ 
 Если нет заработной платы -  
 нужно ли сдавать отчет 6-НДФЛ 

 
 Нужно ли сдавать нулевую  
 отчетность 6-НДФЛ? 

 
 Порядок сдачи 6-НДФЛ для ИП  
 без работников 

2. Заполняем титульный 
лист 

Укажите: 

 период (33) и год (2019); 
 идентифицирующие 

сведения о налоговом 
агенте: название компании 
или ИП, юрадрес (адрес 
регистрации для 
предпринимателя); ФИО 
руководителя; ИНН, КПП 
(только организациям); 

 код ИФНС; 

 ОКТМО; 

 Количество листов отчета и 
приложений 

6-НДФЛ за 3 квартал 2019 года 

  Коды периодов представления в 6- 
 НДФЛ 

3. Собираем данные для 
заполнения разделов 1 и 2 

Изучите нюансы хозопераций, 
совершенных в течение 3-го 

 Образец заполнения налогового  
 регистра для 6-НДФЛ 

 квартала 2019 года для  

 правильного отражения их в 
отчете 6-НДФЛ. 

 Нужно ли включать декретные в  
 форму 6-НДФЛ? 

 Обратите внимание на то, что  

 некоторые доходы в 6-НДФЛ 
можно не отражать 

 Как правильно отразить  
 больничный в 6-НДФЛ - пример 

  
 Как правильно отразить  
 депонированную зарплату в 6- 
 НДФЛ 

  
 Как правильно отразить  
 досрочную зарплату в 6-НДФЛ? 

  
 Форма 6-НДФЛ - компенсация за  
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   неиспользованный отпуск 
 
 Как правильно отразить договор 
 подряда в 6-НДФЛ? 

 
 Отражение аренды у физлица в  
 форме 6-НДФЛ (нюансы) 

 

 Как правильно отразить разовую  
 премию в 6-НДФЛ (нюансы)? 

 

 Как правильно отразить в форме 
6-НДФЛ отпускные? 

 
 Как отразить материальную  
 помощь в форме 6-НДФЛ? 

 

 Отражать ли в 6-НДФЛ подарки и  
 призы дешевле 4 000 рублей? 

4. Заполняем раздел 1 Сведите обобщенные 
данные за 3-й квартал 
2019 года о: 

 суммарных начисленных 
доходах, 

 налоговых вычетах, 

 начисленном и 
удержанном НДФЛ, 

 количестве физлиц- 
получателей дохода, 

 неудержанном НДФЛ, 

 возвращенном НДФЛ 

  6-НДФЛ за 3 квартал 2019 года 

 
 

6-НДФЛ заполняется  
 нарастающим итогом с начала  
 года 

 

 Порядок заполнения строки 020  
 формы 6-НДФЛ 

 

 Порядок заполнения строки 040  
 формы 6-НДФЛ 

 
 Порядок заполнения строки 050  
 формы 6-НДФЛ 

 
 Порядок заполнения строки 060  
 формы 6-НДФЛ 

 

 Порядок заполнения строки 70  
 формы 6-НДФЛ 

 

 Порядок заполнения строки 080  
 формы 6-НДФЛ 

 
 Порядок заполнения строки 090  
 формы 6-НДФЛ 
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5. Заполняем 
раздел 2 

Внесите в отчет в 
хронологической 
последовательности: 

 даты выплаты дохода и 
удержания НДФЛ; 

 срок, предусмотренный НК 
РФ для оплаты налога; 

 суммы выплаченных 
доходов и начисленного 
НДФЛ. 

    6-НДФЛ за 3 квартал 2019 года 
 

 Как правильно отразить аванс в  
 форме 6-НДФЛ (нюансы)? 

 

 Как правильно заполнить раздел  
 2 в расчете 6-НДФЛ? 

 
 Дата фактического получения  
 дохода в форме 6-НДФЛ 

 

 Дата удержания налога в форме 
6-НДФЛ 

 

 Порядок заполнения строки 120  
 формы 6-НДФЛ 

 
 Порядок заполнения строки 130 в  
 форме 6-НДФЛ 

 

 Порядок заполнения строки 140  
 формы 6-НДФЛ 

6. Проверяем расчет 
перед сдачей 

Тщательно проверьте 
листы расчета на наличие 
опечаток, расчетных, 
логических ошибок и 
корректность заполнения. 
Используйте бухгалтерские 
и налоговые регистры, а 
также контрольные 
соотношения по 6-НДФЛ, 
применяемые ФНС 

 Образец заполнения налогового  
 регистра для 6-НДФЛ 

 

 Контрольные соотношения для  
 проверки формы 6-НДФЛ 

 
 Как правильно исправить ошибки  
 в 6-НДФЛ? 

 
 Как проверить 6-НДФЛ на  
 ошибки? 

7. Соблюдаем сроки 
подачи расчета 

Проконтролируйте сроки сдачи 
отчета 6-НДФЛ, чтобы избежать 
штрафных санкций. Для расчета 
за 3-й квартал 2019 года — это 
31.10.2019. 

Когда сдавать форму 6-НДФЛ за 9 
месяцев? 

8. При необходимости 
исправляем отчет, 
сдаем уточненку, пишем 
пояснения 

При обнаружении ошибок в 
форме за прошлые периоды 
исправьте их как можно быстрее 
— сдайте уточненку и напишите 
поясняющее письмо налоговикам 

 Как правильно заполнить  
 уточненку по форме 6-НДФЛ? 

 

 Корректировка расчета 6-НДФЛ за 
 1 квартал 2019 года 

 
 Сдача корректировки 6-НДФЛ за 2 
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   квартал 2019 года 
 
 Заполняем пояснение в  
 налоговую по 6-НДФЛ – образец 

 
 Сопроводительное письмо к  
 уточненному расчету формы 6- 
 НДФЛ 

 

 Как правильно исправить ОКТМО  
 в расчете 6-НДФЛ? 

9. Отстаиваем 
свои права в случае 
наложения штрафа 

Изучите нормы НК РФ, 
касающиеся ответственности за 
опоздание со сдачей 6-НДФЛ, 
неправильный способ 
предоставления и допущение 
ошибок (ст. 126, 126.1 НК РФ). 
Если вас наказали неправомерно, 
обжалуйте незаконное решение 
налоговиков 

 Размер штрафа за 
 несвоевременную сдачу отчета 6- 
 НДФЛ 

 

 Возможно ли начисление пени по  
 НДФЛ после сдачи 6-НДФЛ? 

 
 Можно ли избежать блокировки  
 счета за несдачу 6-НДФЛ? 

10. Отслеживаем изменения 
законодательства 

Своевременно знакомьтесь с 
актуальными изменениями 
нормативно-правовых актов, 
касающихся заполнения и сдачи 
расчета 6-НДФЛ 

 Расчет 6-НДФЛ 
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